ﬁ
/4

el
ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA
DIARIO OFICIAL

LEI MUNICIPAL N°. 004/97 DE 06/03/97

| EDIGAO N°. 09 DATA: 13/09/2023 |

Portaria N° 01/2023 Santa Terezinha — PB, 14 de Setembro de 2023.

Estabelece normas para execucdo das
atividades pedagdgicas nas unidades
escolares, com o objetivo de implantar
diretrizes operacionais e da outras
providéncias.

O Gabinete do Secretdrio, no uso de suas atribui¢des legais e considerando a
importdncia do estabelecimento de normas e padronizacdo de procedimentos e agoes;

Considerando a necessidade de atender as exigéncias para cumprimento dos dias letivos;

Considerando a necessidade de evitar duplicidade de informagdes na execugdo das
atividades pedagdgicas nas unidades escolares e, manter as decisdes tomadas nas
reunioes de gabinete;

RESOLVE:

Art. 1° - O planejamento € parte integrante do trabalho cotidiano do magistério e deve ser
realizado semanalmente, para que os objetivos propostos € as metas instituidas possam
ser alcangados, correspondendo a um ter¢o da carga horéria, fora da sala de aula
(extraclasse).

§ 1° Para o grupo do magistério com 30 horas/semanais — 10 horas semanais, sendo trés
hora-aulas cumpridas, obrigatoriamente, nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Educagio, inclui-se as unidades de ensino, no contraturno em que o professor exerce seu
trabalho na sala de aula.

§ 2° Para o grupo do magistério com 25 horas/semanais - 05 horas semanais, sendo trés
hora-aulas cumpridas, obrigatoriamente, nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Educago, inclui-se as unidades de ensino, no contraturno em que o professor exerce seu
trabalho na sala de aula.
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Art. 2° - Cabe a Diregdo da Unidade Escolar o Acompanhamento do Planejamento na
Unidade Escolar, se responsabilizando pelo zelo da frequéncia dos profissionais do
magistério a cada semana letiva.

§ 1° - Inicialmente, cabe ao diretor responsavel pela unidade escolar, disponibilizar no dia
do planejamento a frequéncia e um modelo de memoria técnica de acompanhamento
pedagoégico para os atendimentos da supervisdo escolar aos professores, a fim de que
fique documentado todas as pautas e discussdes realizadas.

Art. 3° - Serdo ofertados horarios semanais para o planejamento, sob coordenagdo do
Diretor da Unidade Escolar em exercicio.

Art. 4°- Cabe a supervisdo escolar acompanhar o planejamento dos professores,
assegurando que a decisdes da Secretaria Municipal da Educagio e todas as orientagdes
pedagogicas e administrativas da Dire¢do da Unidade Escolar.

Art. 5° - O professor, tera a liberdade de escolher o horario de planejamento, considerando
os horarios ofertados pela Unidade Escolar, desde que se cumpra obrigatoriamente as trés
horas aulas semanais de planejamento.

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Educag@o podera convocar os professores nas demais
horas de planejamento, para tratar de assuntos urgentes e que sejam de interesse da rede
de ensino.

Art. 7° - Para a Supervisdo Educacional e Orientagdo Educacional, as horas de
planejamento semanal sdo computadas na jornada semanal de trabalho, devendo cumprir
suas respectivas cargas-horarias de trabalho nas Unidades de Ensino.

Art. 8° - O Servigo de Orientag@o Educacional € parte integrante do trabalho cotidiano do
orientador educacional que deve ser responsavel pelo acompanhamento da aprendizagem
dos estudantes, estabelecendo contato direto com as familias por meio de atendimentos
periodicos ou solicitados pelas familias.

§ 1° - Cabe ao Diretor da Unidade Escolar, determinar as turmas que os orientadores
educacionais irdo acompanhar durante o ano letivo.

§ 2° - Cabe ao Orientador Educacional registrar todos os atendimentos realizados durante
sua jornada de trabalho, com data e horario, além de um breve resumo, assinado
coletivamente entre ele e o responsavel legal pelo estudante, cabendo também a cle a
incumbéncia de encaminhar ao Servigo Social, os casos dos estudantes que exigirem uma
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atencdo imediata por situagdes que desrespeitem os direitos das criangas e adolescentes
atendidos pela Rede Municipal de Ensino.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Santa Terezinha — PB, 14 de Setembro de 2023.
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/ Ana Paula Dias dos Santos Lucena
Secretdaria Municipal de Educacio




